
中国矿业大学差旅费报销单
  

部门：                   开支项目号：                 年      月     日
	姓名
	
	工作单位或班级
	
	职务或职称
	
	出差事由及地点
	

	旅     程
	交通工具
	途中补助
	伙食交通补助
	其他费用

	何时起
	何时止
	起止地点
	名称
	金额
	天数
	金额
	天数
	金额
	项目
	金额

	月
	日
	时
	月
	日
	时
	起
	止
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	住宿费
(减自负)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	会务费
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	短程汽车
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	其它计费
	

	小      计
	
	
	
	
	
	
	小   计
	

	票面金额合计（大写）
	
	补助合计
	

	总  计：（大写）
	
	¥  

	网银收款人
	
	收款人账号
	
	收款人开户行
	

	 备注：
	财务工资号/学号
	


校长：                   主管单位：                 报销人： 
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	姓名
	
	工作单位或班级
	
	职务或职称
	
	出差事由及地点
	

	旅     程
	交通工具
	途中补助
	伙食交通补助
	其他费用

	何时起
	何时止
	起止地点
	名称
	金额
	天数
	金额
	天数
	金额
	项目
	金额

	月
	日
	时
	月
	日
	时
	起
	止
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	住宿费
(减自负)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	会务费
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	短程汽车
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	其它计费
	

	小      计
	
	
	
	
	
	
	小   计
	

	票面金额合计（大写）
	
	补助合计
	

	总  计：（大写）
	
	¥  

	网银收款人
	
	收款人账号
	
	收款人开户行
	

	 备注：
	财务工资号/学号
	


校长：                    主管单位：                报销人： 
（1）交通工具名称栏，填硬座、硬卧、软卧、动车一等、动车二等、飞机、轮船、长途汽车等。


（2）多人报销时，应该在备注栏注逐一注明姓名、职务或职称。（3）采用网上银行打卡的，需填写账户的相关信息。
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